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Załącznik nr 3 do Statutu Izby Energetyki Przemysłowej i Odbiorców Energii 

 

……………., dnia […] 20... r. 

 

INSTRUKCJA 

w zakresie zachowania poufności przekazywanych informacji 

 

Niniejsza instrukcja (zwana dalej „Instrukcją”) jest udzielana w związku z zastrzeżonym charakterem 

przekazywanych Państwu (zwanym dalej „Otrzymującym”) informacji, w wykonaniu zobowiązania do 

zachowania poufności - przyjętego przeze mnie -  __________________________ (zwanego dalej 

„Przekazującym”) - wobec Izby (Zwaną dalej „Izbą”): 

 

 

§ 1 

1. Otrzymujący jest zobowiązany do zachowania w ścisłej tajemnicy Informacji Poufnych w 

rozumieniu niniejszej Instrukcji.  

2. Informacje Poufne obejmują wszelkie informacje udostępnione Otrzymującemu przez 

Przekazującego – w szczególności te opatrzone zastrzeżeniem, że są to informacje poufne - 

stanowiące informacje pozyskane przez Przekazującego przy okazji lub w związku z pracami 

prowadzonymi przez Otrzymującego z ramienia Izby, w tym w szczególności lecz nie wyłącznie 

informacje pozyskane przez Przekazującego w toku  

a) prowadzonych z ramienia Izby prac nad projektami rozwiązań dotyczących 

funkcjonowania i rozwoju działalności związanej z wytwarzaniem, przesyłem, 

obrotem i odbiorem energii elektrycznej, energii cieplnej i gazu ziemnego,  

b) udziału w postępowań mediacyjnych i polubownych  

c) współpracy z organami administracji rządowej i samorządowej, krajowymi i 

międzynarodowymi organizacjami społeczno-organizacyjnymi, 

d) tajemnice przedsiębiorstwa uczestników ww. prac i Członków Izby w rozumieniu 

art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz.U.2022 r. poz. 1233) 

– dalej: ”Informacje Poufne”. 

3. Informacje Poufne są nimi niezależnie od tego czy i w jakiej formie zostały utrwalone. 

Zobowiązanie do zachowania poufności obejmuje także wszelkie nośniki Informacji Poufnych, 

takie jak dokumenty, szkice, diagramy, specyfikacje, zestawienia, nośniki elektroniczne. 

4. Otrzymujący zobowiązuje się, że zachowa w tajemnicy wszelkie Informacje Poufne, stosując do 

tych Informacji Poufnych nie gorszy poziom zabezpieczeń, niż ten, jakiego Otrzymujący oraz 

Członek Izby, z ramienia którego Przekazujący uczestniczy w pracach Izby, używa do ochrony 

własnych Informacji Poufnych, a zwłaszcza do zapewnienia odpowiednio ograniczonego dostępu 

do Informacji Poufnych oraz odpowiednich środków ostrożności, mających na celu zapobieżenie 

ich ujawnieniu, udostępnieniu, przetworzeniu lub wykorzystaniu niezgodnym 

z postanowieniami niniejszego Zobowiązania, w szczególności zaś zobowiązuje się nie 

udostępniać Informacji Poufnych osobom trzecim i ich nie upubliczniać.  

5. Przez zachowanie w tajemnicy Informacji Poufnych rozumie się również zakaz: 
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a. ujawniania Informacji Poufnych (tj. czynienia Informacji Poufnych dostępnymi 

w sposób umożliwiający osobom trzecim zapoznanie się z ich treścią – z zastrzeżeniem 

§ 3 poniżej), 

b. wykorzystywania Informacji Poufnych (tj. posiadania i używania Informacji Poufnych 

w celu czerpania korzyści osobistej lub majątkowej dla siebie lub dla osób trzecich), z 

wyjątkiem wykorzystywania ich dla realizacji prac, o których mowa w ust. 2 powyżej 

oraz innych prac związanych z działalnością Izby, 

c. oferowania Informacji Poufnych do zbycia (składania lub przyjmowania oświadczeń 

woli zmierzających do zbycia informacji) oraz  

d. zbywania Informacji Poufnych (przenoszenia praw do Informacji Poufnych), czy to z 

własnej woli czy to na żądanie osób trzecich. 

6. Obowiązek zachowania Informacji Poufnych trwa przez okres 5 (pięciu) lat. 

7. Po zakończeniu okresu, o którym mowa w ust. 6 powyżej Informacje Poufne zostaną usunięte 

lub zniszczone przez Otrzymującego, przy czym zniszczenie dotyczy tylko wersji papierowej 

dokumentacji, a w przypadku urządzeń informatycznych (hardware) dane na nich zawarte 

zostaną zniszczone o ile będzie to technicznie możliwe i nie spowoduje zagrożenia utraty innych 

danych przechowywanych na tych urządzeniach. 

 

§ 2 

Otrzymujący zobowiązuje się do: 

1) użycia Informacji Poufnych wyłącznie dla realizacji prac opisanych w § 1 ust. 2 powyżej oraz 

innych prac związanych z działalnością Izby; 

2) ograniczenia dostępu do jakichkolwiek Informacji Poufnych otrzymanych przez Otrzymującego, 

do tych przedstawicieli: Izby, Członków Izby lub członków lub uczestników organizacji będących 

Członkami Izby, oraz doradców, których zapoznanie się z takimi informacjami jest konieczne w 

związku z pracami opisanymi w § 1 ust. 2 powyżej oraz innymi pracami związanymi z 

działalnością Izby  (dalej jako „Uprawnieni Odbiorcy”); 

3) zawiadomienia każdej osoby posiadającej dostęp do Informacji Poufnych o ich zastrzeżonym 

charakterze oraz o obowiązkach określonych w tej Instrukcji; 

4) podjęcia niezbędnych działań poprzez wyraźną instrukcję lub umowę ze swoimi Uprawnionymi 

Odbiorcami mającymi dostęp do Informacji Poufnych dla wypełnienia obowiązków wynikających 

z Instrukcji; 

5) przestrzegania wszelkich procedur zapobiegających ujawnieniu Informacji Poufnych, 

obowiązujących w ramach Izby, w tym procedur i regulaminów ochrony Informacji Poufnych. 

 

§ 3 

Zobowiązania, o którym mowa w Instrukcji nie narusza ujawnienie Informacji Poufnych: 

1) stanowiących jednocześnie informacje dostępne publicznie z publicznych, oficjalnych źródeł, 

2) co do których Otrzymujący uzyskał jednoznaczną, pisemną pod rygorem nieważności zgodę 

uprawnionych dysponentów określonych Informacji Poufnych (w tym przede wszystkim tych, 

których Informacje Poufne dotyczą) na ich ujawnienie, 

3) których ujawnienie jest wymagane na podstawie przepisów prawa, prawomocnego orzeczenia 

sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej. 
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§ 5 

Instrukcja nie narusza obowiązków Otrzymującego w zakresie ochrony informacji, wynikających z 

bezwzględnie obowiązujących przepisów, w tym w szczególności, lecz nie wyłącznie ustawy z dnia 5 

sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2023 r. poz. 756), ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2022 r. poz. 1233).  

 

Podpisy Przekazującego i Otrzymującego: 

 

 

 

_________________________________ 

Przekazujący 

_________________________________ 

Otrzymujący 
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